
Муниципальное бюджетное учреждение 
физической культуры и спорта «Физкультурно-спортивный центр» 

Асбестовского городского округа

П Р И К А З
30.12.2020 № 193/1 
г. Асбест

Об учетной политике в М БУ ФКиС «ФСЦ» АГО

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 года № 402-ФЗ 
«О бухгалтерском учете», приказом от 01 декабря 2010 года № 157н «Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета ля органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного 
самоуправления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) 
учреждений и инструкции по его применению», приказом от 16.декабря 2010 
года № 174-н «Об утверждении плана счетов бюджетных учреждений и 
Инструкции по его применению»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение об учетной политике в МБУ ФКиС «ФСЦ» 

АГО (правила организации и ведения бухгалтерского учета) (приложение).
2. Возложить ответственность за ведение бухгалтерского учета, 

своевременное, полное и достоверное предоставление финансовой 
отчётности на главного бухгалтера, который подчиняется непосредственно 
директору учреждения.

3. Должностным лицам, материально-ответственным лицам 
учреждения руководствоваться в работе Положением об учетной политике в 
МБУ ФКиС «ФСЦ» АГО (правила организации и ведения бухгалтерского 
учета).

4. Все требования главного бухгалтера по документальному 
оформлению и сведений обязательны для всех работников учреждения.

5. Все денежные и расчётные документы, обязательства без подписи 
главного бухгалтера не действительны и не принимаются к исполнению.

6. Приказ вступает в силу с момента подписания.
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.



Учетная политика для целей бу:

Утверждаю: 

:с «ФСЦ» АГО 

J3CP. Чернядев

1. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ АСПЕКТЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1.1. Общие положения

1.1.1. У четная политика МБУ ФКиС «ФСЦ» АГО определяет совокупность принципов, правил 
организации и технологии реализации способов ведения бухгалтерского учета.

1.1.2. Учетная политика разработана с целью формирования в бухгалтерском учете и 
отчетности максимально полной, объективной и достоверной информации о наличии 
имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных 
учреждением финансовых результатах, необходимой внутренним и внешним пользователям 
финансовой отчетности.

1 .1.3. Учетная политика учитывает особенности организационно-функциональной структуры 
учреждения, отраслевую специфику деятельности учреждения.

1.1 .4 . Учетная политика разработана в соответствии законодательных и нормативных 
документов по бухгалтерскому учету:

Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ;

Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 
по его применению» (далее - Инструкция № 157н);

Приказа Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее - 
Инструкция № 174н);

приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов 
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 
(далее -  приказ № 85н);

приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее -  приказ № 209н);

Приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ Минфина России 
№ 52н);
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Федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 25 8н, 259н, 260н (далее -  
соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные 
средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской 
(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее -  соответственно 
СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной 
даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 
средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее -  СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее -  СГС 
«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее -  соответственно СГС 
«Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н 
(далее -  СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее -  СГС «Долгосрочные договоры»), от 
15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее -  соответственно СГС «Нематериальные активы», 
СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее -  СГС «Финансовые инструменты»).

Приказа Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов 
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» 
(далее -  приказ № 132н);

Приказа Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке 
применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в 
соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее -  Инструкция № 162н).

других нормативных правовых актов, входящих в систему нормативного регулирования 
бухгалтерского учета в Российской Федерации.

1 .1.5. Учетная политика отражает особенности работы учреждения в части вопросов, которые 
не урегулированы законодательством или в отношении которых законодательство предоставляет 
право выбора.

1 .1.6. Учетная политика применяется последовательно, от одного отчетного года к другому.

1 .1.7. Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:

1 .1 .7 .1 . Изменение требований, установленных законодательством Российской Федерации о 
бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;
1 .1 .7 .2 . Разработка или выбор нового способа ведения бухгалтерского учета, применение 
которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;
1 .1 .7 .3 . Существенное изменение условий деятельности экономического субъекта.

1.2. Организация бухгалтерского учета, технология обработки учетной информации

1.2.1. Ответственным за организацию ведения бухгалтерского учета в учреждении является 
руководитель учреждения.

1 .2.2. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет финансово- экономический 
отдел учреждения. Финансово-экономический отдел учреждения подчиняется главному 
бухгалтеру учреждения.

1 .2.3. Деятельность работников финансово-экономического отдела учреждения 
регламентируется их должностными инструкциями.
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1.2.4. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с 
применением ПП «1C: Предприятие 8.2 «Бухгалтерия государственного учреждения»; 
«Заработная плата» (разработчик ИП Кожин В.Н.)
1.2.5. Обработки учетной информации происходит с использованием телекоммуникационных 
каналов связи и электронной подписи учреждения осуществляет электронный документооборот 
по следующим направлениям:
• система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 
казначейства (СУФД);
• система электронного документооборота с финансовым управлением администрации 
Асбестовского городского округа (Бюджет Смарт);
• система электронной сдачи отчетности (Свод Смарт);
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы и в отделение Пенсионного фонда;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
• Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 
сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности:
• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», 
еженедельно -  «Зарплата»;
• по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии 
базы данных на внешний носитель;
• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 
электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки 
в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.3. План счетов
1.3.1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов
бухгалтерского учета, содержащим синтетические и аналитические счета, разработанным на
основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России
от 01.12.2010 № 157н, и Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений,
утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Рабочий план счетов приведен в Приложении № 1

В целях организации и ведения учета установлен следующий порядок отражения 
аналитических кодов в номере счета Рабочего плана счетов:

а) при ведении бухгалтерского учета при осуществлении своей деятельности



Номер разряда номера счета Применяемая информация для отражения

в 1 - 17 разрядах - аналитический код 
по классификационному 
признаку поступлений и выбытий

Аналитический код вида услуги:

с 2017 года:
1 - 2 - код раздела;
3 - 4 - код подраздела; 5-17 - указывается «ноль»

в 18 разряде - код вида финансового 
обеспечения (деятельности)

«2» - приносящая доход деятельность (собственные 
доходы учреждения);

«3» - средства во временном распоряжении;
«4» - субсидия на выполнение государственного 
задания;
«5» - субсидии на иные цели;
6 -  субсидии на цели осуществления капитальных 
вложений

в 19 -23 разрядах - код счета 
бухгалтерского учета

указывается код счета Рабочего плана счетов 
бюджетного учета

в 24 - 26 разрядах - аналитический код 
вида поступлений, выбытий объекта 
учета

отражаются коды классификации операций сектора 
государственного управления (КОСГУ)

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции 
№ 174н.

1.3.2. При составлении Рабочего плана счетов введена дополнительная детализация счетов с 
учетом отраслевой специфики учреждения, технических возможностей программного продукта 
путем:
- введения дополнительных кодов в структуру счета (коды в 22-й и 23-й разряды номера счета 
при условии, что они содержат нулевые значения);

- добавления к счету дополнительного кода (субконто), причем по отдельным счетам введены 
многоуровневые аналитические коды (субконто).Структуры справочников, составляющие 
содержание субконто, утверждены Методическими рекомендациями.

1.3.3. Операции по отдельным видам целевых средств, получаемых учреждением, для учета 
которых Инструкцией № 157н не предусмотрен отдельный код вида деятельности, отражаются 
по коду вида деятельности «2».

К таким целевым средствам, получаемым учреждением, относятся: пожертвования и гранты от 
юридических и физических лиц.

1.4. Методика ведения бухгалтерского учета

1.4.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 
бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».
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Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 
оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4.2. В рамках организации бухгалтерского учета учреждением определяются следующие 
учетные нормы, положения, ответственные лица:

1.4.3. Лимит остатка кассы утверждается отдельным приказом руководителя учреждения и 
определяется в следующем порядке:

Установить, что сдача наличных денежных средств (выручки) в кассу бухгалтерии 
учреждения производится до 10.00 часов дня, следующим за днем поступления средств в кассу 
структурного подразделения. Выручка, поступившая в кассу структурных подразделений в 
выходные и праздничные дни сдается в бухгалтерию учреждения до 10.00 часов первого 
рабочего дня.

лимит остатка наличных денег определяется расчетным путем в соответствии с 
порядком, установленным Указаниями Банка России, исходя из характера деятельности 
учреждения с учетом объемов поступлений или объемов выдачи наличных денег. 
Приложением к приказу руководителя является расчет лимита остатка наличных денег в 
кассе учреждения. Форма Расчета приведена в Приложении №2 к настоящей Учетной 
политике;

1.4.4. Отдельным приказом руководителя утверждаются следующие нормы и правила:

норма расхода топлива на каждый имеющийся у учреждения автомобиль (в зависимости 
от марки, модели и модификации);

размер надбавок к норме расхода топлива в соответствии с нормами расхода топлива и 
смазочных материалов;

размер надбавок в зимний и летний периоды в соответствии с районом, в котором 
эксплуатируется автомобиль.

1.4.5. Нормы расхода топлива и смазочных материалов, применительно к автомобильному 
транспорту, находящемуся на балансе учреждения или полученному в пользование 
(безвозмездное и возмездное (аренда)), разрабатываются:

а) учреждением самостоятельно на основе:

Методических рекомендаций «Нормы 'расхода топлив и смазочных материалов на 
автомобильном транспорте», введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 
14.03.2008 N2 АМ-23-р (в ред. распоряжения Минтранса России от 14.07.2015 № 
НА-80-р);

1.4.6. Нормы расходы топлива и смазочных материалов, применительно к самоходным



машинам, находящимся на балансе учреждения или полученные в пользование (безвозмездное и 
возмездное (аренда)), разрабатываются учреждением самостоятельно на основе:

- инструкции по эксплуатации (технической документации завода- изготовителя);

1.4.7. Перечень должностей работников, имеющих право получать денежные документы и 
денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг), приведен в Приложении 
№ 3 к настоящей Учетной политике. Выдача денежных средств и денежных документов под 
отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств и 
денежных документов, о составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, 
приведенным в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.

1.4.8. Перечень должностей работников, имеющих право получения доверенностей, 
приведен в Приложении № 5 к настоящей Учетной политике.

1.4.9. Перечень должностей работников, имеющих право получать бланки строгой 
отчетности, приведен в Приложении № 6, Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) 
бланков строгой отчетности приведено в Приложении № 11 к настоящей Учетной политике.

1.4.10. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, 
устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках, приведенном в 
Приложении №12 к настоящей Учетной политике.

1.4.11. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 
утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

1.4.12. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 
активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию 
активов, приведенном в Приложении № 13 к настоящей Учетной политике.

1.5. Правила документооборота и технология обработки учетной информации

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением к настоящей учетной 
политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.5.1. Для ведения бухгалтерского учета применяются:

унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные 
Приказом Минфина России № 52н;

самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие 
обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст.9 Федерального закона № 402-ФЗ и в п. 7 
Инструкции № 157н, образцы которых приведены в Приложении № 15 к настоящей Учетной 
политике.

Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» 
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.5.2. Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету только по 
результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни,



заключающегося, в том числе, в подтверждении того, что:

документ составлен лицом, ответственным за его оформление;

документ содержит все реквизиты, предусмотренные унифицированной формой 
документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов, 
предусмотренных Инструкцией № 157н и Федеральным законом № 402-ФЗ);

документ содержит подписи руководителя учреждения или
уполномоченного им на то лица.

1.5.3. Перечень должностей работников, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, 
приведен в Приложении № 16 к настоящей Учетной политике.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.5.4. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в 
хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах

бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным 
Приказом Минфина России № 52н.
1.5.5. Регистры бухгалтерского учета формируются в автоматизированном порядке с 
использованием программного продукта по ведению бухгалтерского учета, с обязательным 
выводом на бумажных носителях. Формы регистров бухгалтерского учета и сроки вывода на 
бумажные носители приведены в Приложении N 16 к настоящей Учетной политике.

1.5.6. Применение новых унифицированных форм первичных документов и регистров 
бухгалтерского учета, утвержденных Министерством финансов Российской Федерации в 
текущем финансовом году, осуществляется учреждением с момента утверждения Минфина РФ с 
учетом своей организационно-технической готовности.

1.5.7. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения 
осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих 
архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного 
Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558.

1.5.8. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в 
бухгалтерии или структурном подразделении учреждения руководитель учреждения приказом 
назначает комиссию по расследованию причин происшествия. Результаты работы комиссии 
оформляются актом, который утверждает руководитель учреждения.

1.6. Порядок проведения инвентаризации

1.6.1. Инвентаризация в учреждении проводится с учетом положений Методических 
указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом 
Минфина России от 13.06.1995 № 49.

1.6.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых обязательств, а также запасы и другие виды 
имущества, не принадлежащие учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете



(находящиеся на ответственном хранении, арендованные (переданные в аренду), полученные 
(переданные) в безвозмездное пользование и др.).

1.6.3. Для проведения инвентаризаций имущества и финансовых обязательств в учреждении 
создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии 
устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

1.6.4. Для подтверждения данных бухгалтерского учета и показателей годовой бухгалтерской 
отчетности проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств:

основных средств, непроизведенных активов один раз в год по состоянию на 01 октября

отчетного года;

материальных запасов, нематериальных активов один раз в год по состоянию на 01 

октября отчетного года;

наличные денежные средства, денежные документы и бланки строгой отчетности - 

ежемесячно на произвольную дату;

дебиторской и, кредиторской задолженности - один раз в год по состоянию на 01 декабря 

с оставлением Актов сверки взаимных расчетов с контрагентами;

с Инспекцией федеральной налоговой службы по расчетам с бюджетом - ежегодно по 

состоянию на 01 декабря;

ФСС - ежеквартально в день сдачи отчетности;

при смене материально-ответственных лиц- на день приемки-передачи дел, 

при передаче имущества в аренду, продаже; 

при реорганизации или ликвидации;

при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества.
1.6.5. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества 
и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом 
руководителя учреждения, за исключением случаев, предусмотренных в п. 1.4.4.

1.7. Порядок списания дебиторской (кредиторской) задолженности

1.7.1. Списание безнадежной дебиторской (кредиторской) задолженности производится: 

по истечении общего срока исковой давности (ст. 196, ст. 197 ГК РФ); -C f / ie f

в связи с прекращением исполнения обязательства вследствие невозможности его 

исполнения (ст. 416 ГК РФ);

в связи с прекращением исполнения обязательства на основании акта государственного 

органа (ст. 417 ГК РФ);

на основании акта о ликвидации организации (ст. 419 ГК РФ).
1.7.2. При прерывании срока исковой давности срок начинается заново со дня перерыва. 
Прерывание срока исковой давности осуществляется:

в связи с предъявлением иска в установленном законодательством порядке;

в связи с совершением должником определенных действий по признанию своего долга:
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частичная оплата задолженности, обращение к кредитору с просьбой об отсрочке платежа, 

подписание акта сверки задолженности и др.
1.7.3. Дебиторская (кредиторская) задолженность, нереальная для взыскания, списывается 
по каждому обязательству на основании данных проведенной инвентаризации и решения 
инвентаризационной комиссии:

1) дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается на 

основании документов:

докладная записка руководителю учреждения о выявлении дебиторской задолженности с 

истекшим сроком исковой давности;

инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф.0504089);

акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

решение инвентаризационной комиссии;

решение руководителя (приказ) о списании задолженности;

2) кредиторская задолженность; не востребованная кредиторами (в том числе не 

подтвержденная кредитором по результатам инвентаризации), списывается в течение срока 

исковой давности на основании документов:

докладная записка руководителю учреждения о выявлении кредиторской задолженности, 

в том числе просроченная (с истекшим сроком исковой давности); 

решение инвентаризационной комиссии; 

решение руководителя (приказ) о списании задолженности; 

акт о ликвидации организации; 

решение суда.

1.7.4. Учет списанной дебиторской задолженности ведется на забалансовом счете 04 
«Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для 
осуществления контроля за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного 
положения должника.

1.7.5. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 
«Списанная задолженность, не востребованная кредиторами» в течение срока исковой давности 
с момента списания задолженности с балансового учета (три года).

1.8. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты

1.8.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, 
который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных 
средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной 
датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год.

1.8.2. Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты 
является главный бухгалтер учреждения.

1.8.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным,



если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового 
состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

1.8.4. Перечень событий после отчетной даты, информация о которых включается в 
показатели отчетного периода:

1.8.4.1 События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные 
условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося 
дебитором (кредитором) учреждения;

признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, 
являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед 
которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед 
учреждением, числящейся на конец отчетного года;

связанные с изменениями законодательных и нормативных актов, которые ведут к
изменению показателей за отчетный период;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения 
законодательства при осуществлении деятельности учреждения; которые ведут к искажению 
отчетности за отчетный период.

1.8.4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных 
условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность: 

принятие решения о реорганизации организации;

пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 
которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

1.8.5. При наступлении события после отчетной даты (с 1 января до даты подписания 
годовой отчетности за отчетный год), подтверждающего существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, события отражаются 
следующим образом:

по состоянию на 31 декабря отчетного года в регистрах бухгалтерского учета 
заключительными оборотами отчетного периода;

после подписания годовой отчетности операция сторнируется и отражается в регистрах 
бухгалтерского учета на дату получения информации о наступлении такого события, 
подтвержденную оправдательными документами.

1.8.6. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующее о возникших 
после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, 
не отражаются в регистрах бухгалтерского учета отчетного года. Информация о таких событиях 
раскрывается в Пояснительной записке к балансу (ф. 0503760).

1.9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 
документооборота



1.9.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при 

наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.

1.9.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов, используются унифицированные формы, дополненные 

необходимыми реквизитами. Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.9.3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График 

документооборота приведен в приложении 17.

1.9.4. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

-  в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

-  журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний 

рабочий день месяца;

-  инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по 

мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации 

и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий -  ежегодно, на последний рабочий 

день года, со сведениями о начисленной амортизации;

-  инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии;

-  опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 

средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

-  книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 

зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;

-  журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

-  другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учетные регистры по операциям составляются отдельно.

1.9.5. Журналы операций подписываются главным бухгалтером, составившим журнал 

операций:

• Журнал операций с безналичными денежными средствами №2

• Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №3

• Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам №5

• Журнал операций расчетов по оплате труда №6



• Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7

• Журнал по прочим операциям №80

1.9.6. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность 

хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного 

дела, но не менее пяти лет.

1.9.7. Особенности применения первичных документов:

1.9.7.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о 

приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

1.9.7.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка.

1.10. Бухгалтерская отчетность

1.10.1. Для учреждения по предоставлении бухгалтерской отчетности устанавливаются 

сроки МКУ АГО «Центр обеспечения деятельности органов местного самоуправления». 

Отчетность представляется главному бухгалтеру МКУ АГО «Центра обеспечения деятельности 

органов местного самоуправления».

1.10.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий 

после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий 

после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.



2. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

2.1 Учет нефинансовых активов

2.1.1. Основные средства

Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

2.1.1.1. В случае невозможности определения срока полезного использования объекта 
основных средств в соответствии с постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О 
Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», срок полезного 
использования определяется комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно в 
порядке, определенном Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов.

2.1.1.2. Определение текущей оценочной стоимости объектов основных средств 
осуществляется:

по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения 
организации-оценщика (оценщика);

по объектам движимого имущества - комиссией по поступлению и выбытию активов на 
основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, 
органов государственной статистики, публикации об уровне цен в средствах массовой 
информации и специальной литературе или экспертного заключения организации- оценщика.

2.1.1.3. Порядок определения стоимости ликвидируемых частей основного средства и 
амортизации, начисленной на эти части:

в случае если стоимость ликвидируемых составных частей была выделена в первичных 
документах, выданных поставщиком при приобретении основного средства, то стоимость частей 
при списании будет равна стоимости их приобретения, сумма амортизации, начисленной на эти 
части на момент ликвидации, рассчитывается исходя из стоимости приобретения частей и срока 
полезного использования объекта;

в случае если стоимость ликвидируемых составных частей не была выделена в 
документах поставщика, способы оценки устанавливается комиссией учреждения по 
поступлению и выбытию активов:

- пропорционально площади в отношении частичной ликвидации недвижимого имущества, с 
учетом установленной доли исчисляются стоимость и начисленная амортизация, приходящиеся 
на ликвидируемые части имущества;

" в процентном отношении (когда невозможно определить показатель, характеризующий объект): 
комиссия определяет долю ликвидируемой части объекта, исчисляемую в процентном 
отношении к стоимости всего объекта. С учетом установленной доли исчисляется стоимость и«
сумма начисленной амортизации, приходящиеся на 
ликвидируемое имущество;

в определение текущей оценочной стоимости в соответствии с порядком, описанном в п. 2.1.1.2



учетной политики. Исходя из определенной стоимости и срока полезного использования 
объекта, рассчитывается сумма амортизации, начисленной на ликвидируемые части на момент 
ликвидации.
2.1.1.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого 
имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного 
фонда, присваивается уникальный инвентарный номер который состоит из десяти знаков и
присваивается в порядке:
• 1-й разряд -  амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету 
(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется «0»);
• 2—4-е разряды -  код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);
• 5-6-е разряды -  код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н);
• 7-10-е разряды -  порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н.
2.1.1.5. Нанесение инвентарных номеров производится материально-ответственным лицом:

1) на объекты недвижимого имущества - краской;

2) на объекты движимого имущества - краской или несмываемым маркером.

2.1.1.6. На основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов 
присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств:

транспортные средства,

мелкий спортивный инвентарь (лыжи, коньки, ролики и т.п.); 

посуда (кастрюли, чайники, сковороды и т.п.);

мелкое медицинское оборудование (эндоскоп, мониторы сердечного ритма и т.п.) 

прочее

2.1.1.7. Комплекс конструктивно - сочлененных предметов в учреждениях учитывается 
следующим образом:

а) как самостоятельный инвентарный объект основных средств (комплекс конструктивно 
сочлененных предметов) при условии, что для всех его составных частей установлен общий срок 
полезного использования:

составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к 
нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей станции;

б) если для отдельных предметов, входящих в состав комплекса конструктивно сочлененных 
предметов, установлены разные сроки полезного использования, составные предметы 
учитываются как отдельные самостоятельные инвентарные объекты;

определение наличия нескольких частей, имеющих существенно отличающиеся сроки 
полезного использования, производится при приеме объектов в эксплуатацию комиссией по



поступлению и выбытию имущества учреждения.

2.1.1.8. Особенности учета единых функционирующих систем:

охранно-пожарная сигнализация, локально-вычислительные сети, система 
видеонаблюдения, система контроля и управления доступа, электрическая и телефонная сеть, 
другие аналогичные системы учитываются в составе зданий (сооружений) в случае, если система 
установлена при строительстве (реконструкции, модернизации) здания (сооружения);

в качестве отдельных объектов основных средств, отвечающие критериям отнесения их к 
объектам основных средств, к учету принимаются оконечные аппараты, приборы, устройства 
средства измерения, управления; средства преобразования, принятия, передачи, хранения 
информации; средства вычислительной техники и оргтехники; средства визуального и 
акустического отображения информации.

2.1.1.9. Особенности учета программного обеспечения:

- при приобретении компьютерной техники с установленными операционной системой, 
программным обеспечением (например, Windows, Microsoft Office, Outlook Express), стоимость 
таких операционных систем, программного обеспечения не выделяется из стоимости 
компьютера;
- учет программного обеспечения, полученного в пользование учреждением 
(лицензиатом) по отдельным договорам, ведется на забалансовом счете 01 «Имущество, 
полученное в пользование» по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, 
установленного в договоре.
2.1.1.10. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий 
сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», 
переводится с кода вида деятельности «5» - субсидии на иные цели на код вида деятельности «4»
- субсидия на выполнение государственного задания.

2.1.1.11. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более 
чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 
«Вложения в нефинансовые активы», переводится с кодов вида деятельности «2» и «5» на код 
вида деятельности «4».

2.1.1.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 
который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 
деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 
деятельности «4». Одновременно переводится сумма
2.1.1.13. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов:

отражается полный состав объекта основных средств, его составные части, в том числе 
имеющие индивидуальные заводские (серийные) номера;

- отражаются сведения о драгметаллах, содержащихся в составе основных средств, по 
наименованию и массе. В отдельных случаях, когда комиссионно определить содержание 
драгоценных металлов в оборудовании невозможно из-за отсутствия данных о наличии 
драгоценных металлов или аналогов, в учетных документах делается запись: «в данном объекте



могут находиться драгоценные металлы, содержание которых будет определено после списания 
и утилизации»;

- по зданиям дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной 
сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, 
фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в 
эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой;

- отражаются сведения о произведенных изменениях при модернизации, реконструкции, 
дооборудовании, достройке основных средств;

- производится отметка о факте проведения частичной ликвидации (разукомплектации) 
объекта;
- вносятся записи о произведенном ремонте объектов ОС, не изменяющем его стоимость.

2.1.1.14. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты основных средств начисляется 
ежемесячно линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, 
исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».
2.1.1.15. Затраты по замене отдельных составных частей 
комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте,

включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости

списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей.

Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

• машины и оборудование;

• транспортные средства;

• инвентарь производственный и хозяйственный;

• многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
2.1.1.16. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в 

документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности):

• площади;

• объему;

• весу;

• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.1.1.17. Забалансовый учет объектов основных средств:

полученные в безвозмездное или возмездное пользование без 
закрепления права оперативного управления ОС учитываются на забалансовом счете 01

1 р



«Имущество, полученное в пользование» по стоимости, указанной (определенной)
собственником (балансодержателем) имущества. В случаях не указания собственником 
(балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль;

- объекты ОС, принимаемые учреждением на ответственное хранение, учитываются на 
забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» по 
стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной 
договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один 
объект, один рубль;

учет основных средств на счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 ООО рублей 
включительно в эксплуатации» ведется в условной оценке: по балансовой стоимости введенного 
в эксплуатацию объекта.

объекты ОС, переданные учреждениями в безвозмездное или возмездное пользование 
(аренду), учитываются на соответствующих забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в 
возмездное пользование (аренду)» и 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» 
по их балансовой стоимости.

объекты ОС, выданные в личное пользование работниками (сотрудникам), 
учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное 
пользование работникам (сотрудникам)» по их балансовой стоимости.

2.1.1.18. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 

средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования:

• объекты библиотечного фонда;

• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, 

микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние 

накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 ООО руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.1.2. Нематериальные активы

2.1.2.1. В составе НМА учитываются исключительные права на результаты интеллектуальной 
деятельности и средства индивидуализации:

исключительное авторское право на произведения науки, литературы и искусства 
(литературные и научные произведения, аудиовизуальные произведения (теле- и видеофильмы и

17



др.), произведения дизайна, декоративно-прикладного искусства и др.);

исключительное право на использование программы для ЭВМ, базы данных (в том числе 
веб-сайт);

исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, 
полезную модель;

исключительное право на товарный знак;

исключительное право патентообладателя на селекционные достижения (породы лошадей и

ДР-)-
2.1.2.2. Результаты научно-исследовательской работы и научно - технические работы 
относятся к НМА, если работы закончены, имеют положительный результат и оформлены в 
установленном порядке (наличие у учреждена исключительных прав на результат НИОКР).

Результаты НИОКР могут быть выражены в форме специальной научнс-технической 
литературы, документации и интеллектуальных прав, материальных носителей.
Произведенные вложения, сформированные при осуществлении научно- исследовательских, 
опытно-конструкторских работ, по которым не получены положительные результаты, 
списываются на финансовый результат текущей деятельности учреждения в дебет счета
0.401.10.172 «Доходы от операций с активами».

2.1.2.3. Срок полезного использования НМА в целях принятия объекта к бухгалтерскому 
учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов 
самостоятельно в порядке, определенном Положением о комиссии (Приложение № 9). В случае 
невозможности надежно установить срок полезного использования НМА срок устанавливается 
из расчета пяти лет.
2.1.2.4. Комиссия ежегодно определяет продолжительность периода, в течение которого 
предполагается использовать нематериальный актив, и в случае его существенного изменения 
уточняет и срок его полезного использования. Возникшая в связи с этим корректировка суммы 
начисляемой ежемесячно амортизации осуществляется, начиная с месяца, следующего за 
месяцем, в котором произведено уточнение срока полезного использования.

2.1.2.5. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты НМА начисляется ежемесячно 
линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в 
соответствии со сроком их полезного использования.
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

2.1.2.6. Каждому инвентарному объекту НМА присваивается уникальный инвентарный 
порядковый номер, который используется исключительно в регистрах учета и состоит из 14 
знаков:

Очередность знаков | Количество знаков 
инвентарного номера инвентарного номера

Обозначение знаков инвентарного 
номера

1 1
•

код источника финансирования (КФО 
2 или 4)

2 3 код синтетического счета



3
2 код счета аналитического учета 

синтетического счета

4 8 порядковый номер объекта

2.1.2.7. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных
активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в 

части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

2.1.3. Материальные запасы

Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 
указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.1.3.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 
фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При наличии в сопроводительном документе поставщика нескольких наименований 
материальных запасов, расходы по их приобретению (доставка, консультационные или 
посреднические услуги и др.) распределяются пропорционально стоимости каждого 
наименования материального запаса в их общей стоимости.

Единица учета материальных запасов в учреждении -  номенклатурная (реестровая) единица. 
Исключения:

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная 
бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки 
канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица 
учета таких материальных запасов -  однородная (реестровая) группа запасов;

• материальные запасы с ограниченным сроком годности -  продукты питания, 
медикаменты и др., а также товары для продажи. Единица учета таких материальных 
запасов -  партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» 
принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

2.1.3.2. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям в разрезе 
центров материальной ответственности (материально ответственным лицам, местам хранения).

2.1.3.3. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической 
стоимости.

Средняя фактическая стоимость материальных запасов определяется по каждой группе (виду) 
запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, 
складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на



начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их 
выбытия (отпуска).

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.1.3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость 
является основанием для списания материальных запасов.

2.1.3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 
списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

2.1.3.6. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. 
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 
расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не 
выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

2.1.3.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 
X. 106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания».

2.1.3.8. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на 
подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые 
маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».

2.1.3.9 Забалансовый учет материальных запасов:

материальные запасы, принимаемые учреждением на ответственное хранение, 
учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) 
на хранение» по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, 
предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в 
условной оценке: один объект, один рубль.

учет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой 
отчетности» в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в 
условной оценке: один бланк, один рубль.

на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются:

• награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: 
один предмет, один рубль;

• материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в 
том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения.

ОП



на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных» по стоимости приобретения учитываются: двигатели, аккумуляторы, шины, 
диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры.

объекты М3, переданные учреждениями в безвозмездное или возмездное пользование 
(аренду), учитываются на соответствующих забалансовых счетах 25 «Имущество, переданное в 
возмездное пользование (аренду)» и 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» 
по их балансовой стоимости.

объекты М3, имеющие нормативный срок эксплуатации (носки), выданные в личное 
(индивидуальное) пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) 
обязанностей (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, 
одежда и обувь, а также спортивная одежда и обувь и др.), учитываются на забалансовом счете 27 
«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» по их 
балансовой стоимости;

- возврат М3 из личного пользования работника при условии дальнейшего использования 
М3 в деятельности учреждения производится по стоимости, по которой М3 были ранее 
приняты к забалансовому учету, с кредита забалансового счета 27 «Материальные 
ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». При этом 
одновременно отражается принятие к учету М3 на счетах бухгалтерского учета: по 
дебету счета 0.105.35.340 «Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения» 
и кредиту счета 0.401.10.180 «Прочие доходы»;

топливные карты учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, 
выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» по их стоимости изготовления.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.2 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

2.2.1. Раздельный учет расходов по формированию себестоимости оказываемых учреждением 
работ, услуг осуществляется по группам видов оказываемых услуг раздельно в рамках 
выполнения муниципального задания и приносящей доход деятельности :
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По наименованиям групп услуг (работ) По наименованиям видов услуг

Физкультурно-оздоровительные услуги Занятия по физической культуре и спорту
Прочие физкультурно-оздоровительные 
услуги

Организация и проведение мероприятий Организация и проведение физкультурных, 
спортивных и спортивно-зрелищных 
мероприятий

Прочие платные услуги, работы Прочие платные услуги
Прочие платные работы

2.2.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся 

на прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 

единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием 

(изготовлением). В том числе:

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения;

2.2.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 

всеми видами услуг (продукции):

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения на 

цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств, стоимостью до 10000 руб. 

включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 

продукции);

• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг 

(выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

• коммунальные расходы;

• расходы услуги связи;

• расходы на транспортные услуги;

• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения;

• на охрану учреждения;

• расходы на налог на имущество;

• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.



Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются:

-  в части распределяемых расходов -  на себестоимость реализованной готовой продукции, 

оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам по объему муниципальной услуги 

(работ, услуг);

-  в части нераспределяемых расходов -  на увеличение расходов текущего финансового года 

(0.401.20.000).

2.2.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

• расходы на социальное обеспечение населения;
• расходы на транспортный налог;
• расходы на налог на имущество;
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 

амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за 
учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем;

2.2.5. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на счете 
КБК X. 109.60.000, списывается в дебет счета КБК X.401.10.131 «Доходы от оказания платных 
услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся на 
незавершенное производство.

2.2.6. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

• в части услуг -  пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме заказов, 
выполняемых в течение месяца;
• в части продукции -  пропорционально доле неготовых изделий в общем объеме 
изделий, изготавливаемых в течение месяца.

2.2.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

• в части услуг -  пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме заказов, 
выполняемых в течение месяца;
• в части продукции -  пропорционально доле неготовых изделий в общем объеме 
изделий, изготавливаемых в течение месяца.

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 СГС 
«Запасы».

2.3. Учет финансовых активов

2 .3 .1 . Денежные средства

2.3.1.1. Учет движения денежных средств на лицевых счетах учреждения по кассовым 
поступлениям и выбытиям ведется в разрезе источников средств:



Код 
лицевого 

счета (1 и 2 
разряды)

Тип лицевого счета КФО Справочник «Источник средств»

20

23

Лицевой счет 
бюджетного

4 - Субсидия на выполнение государственного 
задания

учреждения 2

3

- Средства от оказания платных услуг (работ);
- Средства от реализации НФА;
- Средства от использования имущества;
- Пожертвования;
- Средства во временное распоряжение
- Иные доходы

21 Отдельный лицевой 5 - субсидия на иные цели
счет бюджетного 
учреждения

6 - субсидии на кап. вложения

2.3 .1 .2 . Учреждение в пределах одного текущего финансового года в случае необходимости 
осуществляет операции по заимствованию средств из одного источника финансирования на 
другой, с их последующим возмещением в рамках остатков на одном лицевом счете («2» и «4»), 
Порядок отражения операций по заимствованию денежных средств утвержден в Методических 
рекомендациях.

2 .3 .1 .3 . Кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом.

2.3 .1 .4 . При реализации работ, услуг населению учреждение осуществляет наличные 
денежные расчеты:

с использованием ККТ-онлайн, зарегистрированной в налоговых органах;

- с применением бланка строгой отчетности (квитанция по форме 0504510) без 
применения ККТ до 01.07.2019г.

2.3.2. Расчеты с подотчетными лицами

2.3 .2 .1 . Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем Выдача денежных средств под отчет в 
учреждении производится двумя способами:

из кассы учреждения,

путем перечисления на банковские счета работников, открытые в рамках «зарплатных» 
проектов, в том числе в части оплаты командировочных расходов, компенсации сотрудникам 
документально подтвержденных расходов.

2.3.2.2. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который



сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих 
дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

2.3.2.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 
России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления 
служебных командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные командировки, 
превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим 
расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя 
учреждения (оформленного приказом).

2.3.2.4. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет 
об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

2.3.2.5. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:

• в течение 10 календарных дней с момента получения;
• в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о 
полной материальной ответственности.

2.4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

2.4.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 
должны быть подтверждены документально:

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
• прайс-листами заводов-изготовителей;
• справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
• информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 
путем.

2.5. Расчеты с дебиторами и кредиторами по ущербу и иным доходам

2.5.1. Размер ущерба, причиненного недостачами, хищениями определяется по текущей 
восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба.

Размер причиненного работником ущерба не может быть ниже стоимости имущества (с учетом 
его износа) по данным бухгалтерского учета.

2.5.2.

На счете 0.209.30.000 «Расчеты по компенсации затрат» для учета расчетов по следующим 
суммам ущерба и иным доходам:

в виде задолженности бывших работников за неотработанные дни отпуска при их 
увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого они уже получили ежегодный 
оплачиваемый отпуск;

по произведенным предварительным оплатам в рамках государственных договоров на
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нужды учреждения, иных соглашений, не возвращенным контрагентом в случае расторжения 
договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, при ведении претензионной 
работы;

по задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из 
заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний;

по решению суда в виде компенсации расходов, связанных с судопроизводством (уплата 
государственной пошлины, оплата судебных издержек);

компенсация за подготовку спортсмена;

возмещение стоимости жилищно-коммунальных и других услуг арендаторами за аренду 
помещений;

возмещения стоимости коммунальных услуг (электроэнергия) за размещение 
терминалов, оборудования сотовой связи, вендинговых аппаратов по продаже товаров;

возмещение стоимости путевок родителями учащихся.

На счете 0.209.40.000 «Расчеты по суммам принудительного изъятия» для учета расчетов по:

а) суммам ущерба в виде начисленных процентов за пользование чужими денежными 
средствами вследствие их неправомерного удержания, уклонения от их возврата, иной 
просрочки в их уплате либо неосновательного получения или сбережения, суммам расходов, 
связанных с судопроизводством;

б) суммам, которые относятся на статью 140 «Суммы принудительного изъятия» КОСГУ, а 
именно по доходам, полученным в виде административных платежей и штрафов, сборов, 
санкций, возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе в виде:

поступлений в результате применения мер гражданско-правовой, административной, 
уголовной ответственности, в том числе в виде штрафов, санкций, конфискаций, компенсаций, 
согласно законодательству РФ, включая штрафы, пени и неустойки за нарушение 
законодательства РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание 
услуг;

поступлений сумм задатков и залогов в обеспечение заявок на участие в конкурсе 
(аукционе), а также в обеспечение исполнения контрактов (договоров) в соответствии с 
законодательством РФ;

возмещения ущерба в силу законодательства РФ, в том числе при возникновении 
страховых случаев;

недоимок, пеней и штрафов по отмененным страховым взносам в 

государственные внебюджетные фонды;

иных сумм принудительного изъятия.

Счета 0.209.70.000 «Расчеты по ущербу нефинансовым активам», 0.209.80.000 «Расчеты по иным 
доходам» применяются для учета расчетов по ущербу, произведенному в отношении основных 
средств, нематериальных и не произведенных активов, материальных запасов, денежных
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средств, денежных документов, финансовых активов и иных доходов.

2.5.3. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности «2» - приносящая доход 
деятельность.

2.5.4. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 
осуществлялся их учет.

2.5.5. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения 
(деятельности), по которому осуществлялся их учет.

2.5.6. Доходы от деятельности учреждения в виде штрафов (пеней, неустоек) от договоров и 
иных гражданско-правовых сделок, заключенных от имени учреждения, поступают в 
самостоятельное распоряжение учреждения и отражаются по коду вида деятельности «2» - 
приносящая доход деятельность.

2.5.7. Порядок отражения в учете операций расчетов по ущербу и иным доходам утвержден 
Методическими рекомендациями.

2.6. Расчеты по обязательствам

2.6.1 Операции по уплате НДС и налога на прибыль организаций отражаются:

по статье 120 «Доходы от собственности» КОСГУ в отношении доходов от сдачи в аренду 
помещений, имущества;

по статье 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» КОСГУ в отношении доходов 
от реализации товаров, работ, услуг собственного производства, доходов от реализации 
покупных товаров, возмещения стоимости коммунальных платежей арендаторами;

по статье 172 «Доходы от операций с активами» в отношении доходов от реализации 
нефинансовых активов;

по статье 150 «Безвозмездные денежные поступления» в отношении доходов от 
поступления текущего характера от иных резидентов;

по статье 180 «Прочие доходы» в отношении прочих доходов.

2.6.2. К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 
дополнительные аналитические коды:

1 -  «Государственная пошлина» (0.303.15.000);

2 -  «Транспортный налог» (0.303.25.000);

3 -  «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (0.303.35.000);

4 -  «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (0.303.45.000);

6.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 
разрезе физических лиц -  получателей социальных выплат.
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2.6.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 
физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

2.6.4. На счете 0.304.06.000 «Расчеты с прочими кредиторами» отражаются операции: 

по переводу активов и обязательств между видами деятельности;

по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному 
виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим 
возмещением;

прекращение обязательств учреждения, принятых по гражданско- правовому договору, 
зачетом встречного однородного требования по уплате неустоек (пеней, штрафов) за нарушение 
условий договора;

Порядок отражения операций в учете с использованием данного счета утвержден 
Методическими рекомендациями.

2.7. Финансовый результат

2.7.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается 
доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 
равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

2.7.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 
исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих 
периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 
равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в 
соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 
«Долгосрочные договоры».

2.7.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а 
даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение 
применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет процент 
исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как соотношение расходов, 
понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и 
предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей величины расходов по долгосрочному 
договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетов.

Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры».

2.7.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного
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на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

• на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету -  по фактическому 
расходу;

• пользование услугами сотовой связи -  по лимиту, утвержденному распоряжением 
учредителя.

2.7.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих 
периодов» отражаются:

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;
• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;
• взносы на капремонт многоквартирных домов;
• плата за сертификат ключа ЭЦП;
• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;

2.7.6. В учреждении создается резерв расходов по выплатам персоналу. (Основание: пункты 
302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 
СГС «Выплаты персоналу»)

Порядок расчета резервов по отпускам

1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное 
время определяется на последний день года. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной 
даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:
-  в сторону увеличения -  дополнительными бухгалтерскими проводками;
-  в сторону уменьшения -  проводками, оформленными методом «красное сторно».

2.В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 
резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, 
медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма Количество неиспользованных всеми Средний дневной
оплаты = сотрудниками дней отпусков на X заработок по учреждению
отпусков последний день за последние 12 мес.

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба 
в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (3 ср.д.) в целом по учреждению определяется по 
формуле:
3 ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 где:
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета 
резерва;
4  -  количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 
резерва;
29,3 -  среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:
1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;
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2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется 

как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 
процента -  суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд рассчитываются 
отдельно по формуле:
В = Впр : ФОТ х 100, где:
В -  дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в расчет 
резерва;
Впр -  сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, рассчитанная 
за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;
ФОТ -  фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва.

2.7.7. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 
учреждение отражает на счетах:

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.7.8. В составе доходов будущих периодов на счете 401.40 учреждение учитывает доходы от 
приносящей доход деятельности. Такие доходы отражаются в доходах будущих периодов в день 
продажи или подписания договора о платных услугах. В доходы текущего года доходы 
переносятся равномерно ежемесячно в течение срока действия со счета 401.40 на счет 401.10.

2.7.9. Организация раздельного учета в бухгалтерском учете доходов по видам деятельности с 
учетом следующих подходов:

1) доходы учреждений группируются на счетах по видам доходов в разрезе КОСГУ;

2) аналитический учет доходов на счете 0.401.10.000 «Доходы текущего финансового года» 
учреждения ведется в разрезе субконто «Объекты учета», предусмотренного Рабочим 
планов счетов учреждения.

2.7.9.1. КОСГУ 120 «Доходы от собственности»:

- начисление доходов от сдачи в аренду помещений, имущества производится на дату 
осуществления расчетов в соответствии с условиями заключенных договоров или предъявления 
налогоплательщику документов, служащих основанием для произведения расчетов, либо 
последний день отчетного (налогового) периода;

2.7.9.2. КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)»:

- начисление доходов от оказания платных физкультурно- оздоровительных и спортивных услуг 
и начисление доходов от сдачи спортивного инвентаря в прокат производится:

• при оказании разовых услуг населению за наличный расчет - факт оказания услуги в день 
оплаты;
• при оказании услуг юридическому лицу по договору -  факт подписания акта 
приема-сдачи оказанных услуг;
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• в случае оплаты авансовыми платежами (реализация абонементов на определенный 
срок: месяц, три месяца, полугодие, год) - на дату поступления оплаты за абонемент;

- начисление доходов от оказания прочих платных услуг (выполнение платных работ) 
отражается в учете в зависимости от вида услуг:

• при оказании разовых услуг населению за наличный расчет - факт оказания услуги в день 
оплаты;
• при оказании услуг юридическому лицу по договору - факт подписания акта 
приема-сдачи оказанных услуг;

начисление сумм возмещения арендаторами расходов арендодателя на оплату 
жилищно-коммунальных и других услуг в рамках учета доходов от сдачи в аренду имущества 
бюджетными учреждениями отражается в учете по фактическому потреблению коммунальных 
услуг арендаторами.

2.7.9.3. КОСГУ 140 «Суммы принудительного изъятия»:

в составе доходов от приносящей доход деятельности учитываются доходы в виде 
предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том 
числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности 
«4», «5». Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на дату признания 
поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

начисление доходов в виде сумм, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие 
в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке отражается на основании 
протокола об отказе от заключения контракта.

2.7.9.4. КОСГУ 150 «Безвозмездные денежные поступления» в отношении доходов от 
поступления текущего характера от иных резидентов;

2.7.9.5. КОСГУ 172 «Доходы от операций с активами»:

начисление доходов от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, 
приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности «4» и 
«5»), отражается в учете на дату реализации активов (перехода права собственности).

начисление доходов от возмещения ущерба отражается в учете на дату выявления 
недостач, хищений имущества в соответствии с результатами проведенной инвентаризации.

начисление доходов, связанных с ликвидацией основных средств, отражается в учете на 
дату составления акта ликвидации амортизируемого имущества.

2.7.9.6. КОСГУ 180 «Прочие доходы»:

начисление доходов в виде субсидий на иные цели.

начисление доходов от безвозмездных поступлений нефинансовых активов от органов 
государственной власти, государственных учреждений отражается в учете на дату
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подписания сторонами акта приема-передачи имущества (приемки-сдачи работ, услуг).

начисление доходов от пожертвования юридических и физических лиц отражается в учете 
на дату подписания сторонами акта приема-передачи имущества (приемки-сдачи работ, 
услуг), в соответствии с Договором пожертвования.

начисление доходов в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных в 
результате инвентаризации, отражаются в учете на дату утверждения руководителем 
учреждения итогов инвентаризации.

2.8. События после отчетной даты

2.8.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях 

после отчетной даты -  существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут 

оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 

учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания (финансовой) 

отчетности (далее -  События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 

отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств 

или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно 

принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

2.8.2. Событиями после отчетной даты признаются:

События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия 

учреждения:

-  получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда 

документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в 

следующем;

-ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее 

списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

-  признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или 

его смерть;

-  признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую 

задолженность;

-  получение от страховой организации документов, устанавливающих или уточняющих размер 

страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

-  обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение 

отчетности;

-  возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного
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производства.

Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие 
на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату;

события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях 

учреждения:

-  изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

-  поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой 

отчетностью;

-  пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена 

значительная часть имущества учреждения;

-  изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения 

после отчетной даты курсов иностранных валют;

-  начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими 

после отчетной даты.

2.8.3 Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке. 

Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, 

отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

-  дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,

-  либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на 

сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до 

заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в 

соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в 

денежном выражении.

Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, 

отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом 

отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за 

соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных 

учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся 

в текстовой части пояснительной записки.

«

2.9. Санкционирование расходов



2.9.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах 

утвержденных плановых назначений.

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем 

финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных 

обязательств прошлых лет.

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, 

принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и 

предложений) способами.

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по 

созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и 

т. д.).

2.9.2. Денежные обязательства отражаются в учете. Денежные обязательства принимаются к 

учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

2.9.3. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением 

исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового 

года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом.

2.10. Инвентаризация имущества и обязательств

2.10.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на 
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов 
и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. В отдельных 
случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных 
бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, 
состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы 
бухучета и отчетности».

2.10.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении

2.11. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

2.11.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо
комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках 
своих полномочий:

• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• юрист;



• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2.11.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 9.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.12. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

2.12.1. Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливаются в соответствии с 
Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 roflaN  191 н «Об 
утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и 
месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и 
приказом начальника Финансового отдела администрации АГО.

2.12.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 
определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными 
притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

2.12.3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 
информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у 
главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

2.13. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и 
главного бухгалтера

2.13.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -  
увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному 
лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее -  уполномоченное лицо) 
передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2.13.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 
руководителя учреждения, органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее
-  учредитель).

2.13.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 
комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их 
количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии.



Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 
комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 
которые возникли при приеме-передаче дел.

2.13.4. Передаются следующие документы:

• учетная политика со всеми приложениями;
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций;
• налоговые регистры;
• по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, 

счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
• о выполнении утвержденного государственного задания;
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 

документы и т. д.;
• акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный 

подписью главного бухгалтера;
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы 
учреждения;

• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

• акты ревизий и проверок;
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы;
• договоры с кредитными организациями;
• бланки строгой отчетности;
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• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

2.13.5. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта
руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 
комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 
объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

2.13.6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица 
в учреждении.

2.13.7. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -  
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр -  
увольняемому лицу, 3-й экземпляр -  уполномоченному лицу, которое принимало дела.

2.14. Изменение учетной политики

Учетная политика применяется с начала финансового года и действует до окончания 
финансового года. Изменение учетной политики вводится в случае изменения законодательства 

 ̂ Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование 
бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Учреждения.

Г лавный бухгалтер Чернова Е.Н.



НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ 

3. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ АСПЕКТЫ НАЛОГОВОГО УЧЕТА

3.1 . Общие положения

3 .1 .1 . Учетная политика для целей налогообложения устанавливает способы (методы) 
определения доходов и расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных 
необходимых для целей налогообложения показателей финансово-хозяйственной деятельности 
Учреждения.

3 .1 .2 . У четная политика разработана на основе положений:

Налогового кодекса Российской Федерации, законодательных актов Свердловской области и 
Асбестовского городского округа;

3 .1 .3 . Учетная политика отражает выбор одного способа из нескольких, допускаемых 
законодательными актами, регулирующими порядок определения налоговой базы и исчисления 
тех или иных налогов и сборов в Российской Федерации, фиксирует особенности определения 
налоговой базы и ведения раздельного учета объектов налогообложения по тем видам 
деятельности, которые осуществляются учреждением.

3 .1 .4 . Выбранные учреждением в учетной политике способы учета применяются 
последовательно от одного налогового периода к другому.

3 .2 . Организация налогового учета

3 .2 .1 . Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является 
главный бухгалтер.

3 .2 .2 . Ведение налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения.

3 .2 .3 . Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными 
инструкциями.

3 .2 .4 . Налоговый учет в учреждении ведется смешанным способом, как с применением 
регистров автоматизированного учета: «1С:Предприятие 8.2 «Бухгалтерия государственного 
учреждения»; ИП Кожин «Заработная плата», так и самостоятельно разработанных форм налогового 
учета.

3 .2 .5 . Хозяйственные операции по приносящей доход деятельности (КФО 2) отражаются 
одновременно и в бухгалтерском, и в налоговом учете.

3 .2 .6 . Налоговый учет в части налога на прибыль в учреждении ведется в соответствии с 
Рабочим планом счетов, который приведен в Таблице 1.1. Приложения № 1 к настоящей учетной 
политике.
3 .2 .7 . Учреждение применяет общую систему налогообложения.

3 .2 .8 . Контроль исчисления налогов и иных обязательных платежей, их уплатой, а также 
предоставлением налоговой отчетности, осуществляет главный бухгалтер учреждения.

3 .2 .9 . Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности
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в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

3 .3 . Первичные учетные документы, аналитические регистры налогового учета

3 .3 .1 . Для подтверждения данных налогового учета используются:
первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку ф. 0504833), 

оформленные в соответствии с законодательством РФ;

аналитические регистры бухгалтерского и налогового учета.

3 .3 .2 . Право подписи налоговой отчетности принадлежит директору 
учреждения.

3 .3 .3 . В качестве регистров налогового учета используются регистры 
бухгалтерского учета (для учетапоказателей налога на имущество, 
транспортного налога, НДС) и регистры налогового учета по налогу на прибыль.

3 .3 .4 . Формы аналитических налоговых регистров налогового учета приведены в 
Приложении № 13

3.3 .5 . Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением 
ежеквартально.

3 .3 .6 . Ответственность за ведениеналоговых регистров возлагается на главного бухгалтера.

4. МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ

4.1 . Налог на добавленную стоимость

4 .1 .1 . Учреждение не использует право на освобождение организации от исполнения 
обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой НДС, в порядке, 
установленном ст. 145 Налогового кодекса РФ.

4 .1 .2 . Не признаются объектом налогообложения следующие операции учреждения:

- выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного задания, источником 
финансового обеспечения которого является субсидия из
соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (п.п.4.1 п.2 ст. 146 НК 
РФ);

передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное 
пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и 
органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, 
государственным и муниципальным унитарным предприятиям (п.п.5 п.2 ст. 146 НК РФ);

передача имущественных прав учреждения ее правопреемнику (правопреемникам) 
(п.п.7 п.2 ст. 146 НК РФ);

операции, связанные с обращением российской или иностранной валюты (п. 1.ст. 146, 
п.п. 1 п.З ст.39 НК РФ).
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4 .1 .3 . Учреждение осуществляет раздельный учет операций, освобожденных от 
налогообложения НДС согласно ст. 149 Налогового кодекса РФ:

услуги, оказываемые населению по организации физкультурных, 
физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (пп. 14.1 п.2 ст. 149 НК РФ);

оказание услуг по проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, 
секциях (включая спортивные) и студиях (пп.4 п.2 ст. 149 НК РФ);

реализация входных билетов и абонементов, форма которых утверждена в 
установленном порядке как бланк строгой отчетности, организациями физической культуры и 
спорта на проводимые ими спортивно-зрелищные мероприятия (пп. 13 п. 3 ст. 149 НК РФ);

оказание услуг по предоставлению в аренду спортивных сооружений для подготовки и 
проведения спортивно-зрелищных мероприятий (пп. 13 п. 3 ст. 149 НК РФ);

4 .1 .4 . Учреждение не составляет счет-фактуру, не ведет книгу покупок и книгу продаж при 
совершении:

операций, не подлежащих налогообложению (освобождаемых от налогообложения) в 
соответствии со статьей 149 НК РФ;

4 .1 .5 .Учреждение не применяет вычет по НДС по перечисленным авансам; полученные на 
уплаченные авансы счета-фактуры поставщиков в Книге покупок не регистрируются, в 
Налоговой декларации не отражаются в составе вычетов.

4 .1 .6 . Учреждение осуществляет раздельный учет НДС, предъявленного поставщиками 
(подрядчиками).

При этом суммы НДС, предъявленные поставщиками (подрядчиками):
учитываются в стоимости товаров (работ, услуг), имущественных прав, используемых 

для осуществления операций, не облагаемых НДС;

принимаются к вычету по товарам (работам, услугам), используемым для 
осуществления операций, облагаемых НДС;

принимаются к вычету либо учитываются в стоимости пропорционально стоимости 
отгруженных товаров (работ, услуг), имущественных прав, соответственно облагаемых и не 
облагаемых НДС, в общей стоимости товаров (работ, услуг), имущественных прав за этот же 
налоговый период.

4 .1 .7 . Распределение сумм «входного НДС» осуществляется в следующем порядке:

пропорционально стоимости отгруженных товаров (выполненных работ, 
оказанных услуг), переданных имущественных прав, операции, по реализации которых 
подлежат налогообложению (освобождены от налогообложения), в общей стоимости 

отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), имущественных прав, 
отгруженных за налоговый период (квартал);

по основным средствам и нематериальным активам, принимаемым к учету в первом или 
во втором месяце квартала, пропорционально стоимости отгруженных в соответствующем 
месяце товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав,



операции по реализации которых подлежат налогообложению (освобождены от 
налогообложения), в общей стоимости отгруженных за месяц товаров (выполненных работ, 
оказанных услуг), переданных имущественных прав.

4.2. Налог на прибыль

3 .1 .1 . Налоговый учет в учреждении ведется по методу начисления.

3 .1 .2 . Учет доходов и расходов осуществляется в регистрах налогового учета

3 .1 .3 . К налогооблагаемым доходам учреждения относятся:

доходы от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав; 

внереализационные доходы.

3 .1 .4 . В составе доходов от реализации отдельно выделяются:

3 .1 .4 .1 .Выручка от реализации товаров (работ, услуг) собственного 

производства:

платные физкультурно-оздоровительные и спортивные услуги; 

платные услуги по организации и проведению мероприятий; 

прочие платные услуги (работы);

3 .1 .4 .2 .Выручка от реализации ранее приобретенных товаров

3 .1 .4 .3 .Выручка от реализации имущественных прав: 

реализация основных средств,

реализация прочего имущества (в т. ч.) макулатуры, металлолома;

Датой получения доходов от реализации признается дата передачи права
собственности на товары, результатов выполненных работ и услуг, имущественных прав, 
независимо от фактического поступления денежных средств в их оплату.

4.3. Транспортный налог

4.3.1. Учреждение является плательщиком транспортного налога в отношении транспортных 
средств, зарегистрированных согласно законодательству Российской Федерации.

4.3.2. Особенности в исчислении налога:

4 .3 .2 .1 . Уплата транспортного налога производится в бюджет по месту нахождения 
транспортного средства. По транспортному средству, зарегистрированному на обособленное 
подразделение, транспортный налог уплачивается по месту нахождения обособленного 
подразделения учреждения.

4 .3 .2 .2 . В случае регистрации и снятия с регистрации транспортного средства в течение 
налогового периода исчисление суммы налога производится с учетом коэффициента,



определяемого как отношение числа полных месяцев, в течение которых данное транспортное 
средство было зарегистрировано на налогоплательщика, к числу календарных месяцев в 
налоговом периоде. При этом месяц регистрации и месяц снятия с регистрации транспортного 
средства принимаются за полные месяцы.

4 .3 .2 .3 . Транспортные средства, находящиеся в розыске, (при условии подтверждения факта 
их угона документом, выдаваемым уполномоченным органом), не признаются объектом 
налогообложения по транспортному налогу. Документом, подтверждающим факт угона (кражи) 
транспортного средства, является справка об угоне транспортного средства, выдаваемая органе 
внутренних дел РФ (ГУВД, ОВД, УВД и др.). При этом, месяц угона транспортного средства 
включается в расчет транспортного налога.

4.4. Налог на имущество организаций

4.4.1. Учреждение уплачивает налог в соответствии с гл. 30 НК РФ и Областным законом 
№35-03 от 27.11.2003г. (с изменениями) в отношении имущества на территории Свердловской 
области.

Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами являются 1 квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

4.5. Земельный налог

4.5.1. Учреждение уплачивает налог в соответствии с гл. 31 НК РФ и нормативным актом, 
действующим по Свердловской области в отношении земельных участков на территории 
Свердловской области.

Налоговая ставка равна 0,33 % от кадастровой стоимости.


